Pfiloha ¢. 7 smérnice MAS , PFidte pobejt!“ z. s.

Ochrana osobnich tdajti (GDPR)

|. Uvodni ustanoveni

I.1  Tato pfiloha vnitfni smérnice MAS ,Pfidte pobeijt!” z. s. (dale jen MAS) zpracovavd na podminky
MAS nafizeni Evropského parlamentu a Rady Evropské unie €. 2016/679 o ochrané fyzickych
osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajl a o volném pohybu téchte udajl (obecné
narizeni o ochrané osobnich (dajd).

.2 Zakladni pojmy:

* Osobni udaj - veskeré informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osobé (dale
jen ,subjekt Udaji”); identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzicka osoba, kterou lze pfimo &
nepfimo identifikovat, zejména odkazem na urcity identifikdtor, napfiklad jméno,
identifikacni Eislo, lokaéni udaje, sifovy identifikdtor nebo na jeden £i vice zvlditnich prvki
fyzické, fyziologicke, genetické, psychické, ekonomické, kulturni nebo spolecenské identity
této fyzické osoby.

* Zviastni kategorie osobnich udajl (citlivé Gdaje) - geneticke Udaje, coi jsou osobni (daje
tykajici se zdédénych nebo ziskanych genetickych znaki fyzické osoby, které poskytuji
jedinecne informace o jeji fyziologii ¢i zdravi a které vyplyvaji zejména z analyzy biologického
vzorku dotéené fyzické osoby.

Biometricke ddaje, co? jsou Gdaje vyplyvajici z konkrétniho technického zpracovani tykajici
se fyzickych &i fyziologickych znaki nebo znaki chovani fyzické osoby, které umoéfiuje nebo
potvrzuje jedineénou identifikaci, napfiklad zobrazen| obli¢eje nebo daktyloskopické udaje.

Udaje o zdravotnim stavu, jsou osobni Udaje tykajici se télesného nebeo dugevniho zdravi
fyzické osoby, véetné (dajli o poskytnuti zdravotnich sluieb, které vypovidaji o jejim
zdravotnim stavu.

Osobni Udaje, které vypovidaji o rasovém & etnickém plvodu, politickych nazorech,
naboZenskem vyznani ¢ filozofickém pfesvédéeni, Elenstyi v odborech, o sexudlnim Zvoté
nebo sexudini orientaci fyzické asaby.

* Zpracovani osobnich (dajl - zpracovanim osobnich dajt je jakakoliv operace nebo soubor
operaci s osobnimi Udaji nebo soubory osabnich Udajd, ktery je provddén pomaci & bez
pomoci automatizovanych postupl jako je shromaidéni¥, zaznamenani, uspofadani,
strukturovani, uloeni, pfizplisobeni nebo pozménéni, vyhledani, nahlédnuti, pouiti,
zpfistupnéni pfenosem, $ifeni nebo jakékoliv jiné zpfistupnéni, sefazeni & zkombinovani,
omezeni, vymaz nebo zniceni.

* Sprdvce - spravcem je fyzickd nebo pravnicks osoba, organ vefejné moci, agentura nebo jiny
subjekt, ktery sam nebo spole¢né s jinymi uréuje ucely a prostfedky zpracovani osobnich

Y Shromaédéni osobnich ddaji je systematicky postup hebo soubor postupd, jeho cilem je ziskéni osobnich ddajd
za dfelem jejich daliihe wloZeni no nosié informaci pro fejich okom#ité neba pozdefsi zpracovani
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udaji; jsou-li GEely a prostfedky tohoto zpracovani pravem Unie & tlenskeho statu, muie
toto pravo urtit dotéeného spravce nebo svlagtni kritéria pro jeho uréeni. Spraveem je MAS.

» Zpracovatel - zpracovatelem je fyzickd nebo pravnickd osoba, orgdn vefejné moci, agentura
nebo jiny subjekt, ktery zpracovava osobni udaje pro spravce.

= Souhlas - souhlasem subjektu Gdajit je jakykoli svobodny, konkrétni, informovany a
jednoznaény projev vile, kterym subjekt Gdaji ddva prohldgenim i jinym zjevnym
potvrzenim své svoleni ke zpracovan( svych osobnich adajl

Odpovédnou osobou za dodriovani principl v oblasti ochrany osobnich udajd pfi ¢innosti MAS
je manazer, pfipadné jiny povéfeny zaméstnanec kancelafe MAS.

Il. Shroma’dovani, zpracovavani a uchovavani osobnich udaji

chromaidovani osobnich tidaji mife byt vykondvano pouze za ucelem, pro ktery jsou
Zpracovavany,

Osobni Gdaje lze zpracovavat a uchovavat za predpokladu, fe

» zpracovani je nezbytné pro spineni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje

= zpracovéni je nezbytné pro spinéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt udaji, nebo pro
provedeni opatfeni pfijatych pfed uzavienim smiouvy na #adost tohoto subjektu udajd

» zpracovéni je nezbytné pro ochranu fivotné daleditych zajm{ subjektu Gdajd nebo jine fyzicke
asoby

» zpracovani je nezbytné pro spinéni Gkolu provadéného ve vefejném zajmu nebo pii vykonu
vefejné moci, kterym je povéfen spravce

» subjekt udaji udélil souhlas se zpracovanim

K dokumentiim maji piistup jen ti zam&stnanci, ktefi pfistup k témto dokumentdm nezbytné

potfebuji k vykonu swych pracovnich ginnosti.

Kaidy zaméstnanec, ktery pracuje s asobnimi Udaji, je povinen zpracovavat pouze pfesné osobni
udaje, které ziskal v souladu s obecnym nafizenim o ochrané osobnich udaji. Pokud zjisti, Ze
zpracovdvané osobni Gdaje nejsou s ohledem na stanoveny ucel pfesné, provede bez
zbyteénéha odkiadu pfiméfend opatfeni, zejména zpracovani blokuje a osobni idaj opravi nebo
dopini anebo zlikviduje v souladu se spisovym a skartafnim fadem.

P¥i pougiti osobnich Gdajl v rémci pinéni pracovnich tkoll jsou zaméstnanci povinni se chovat
tak, aby nedoslo k poruseni zabezpedeni, které vede k nahodnému nebo protipravnimu znifent,
ztraté, zméné nebo neopravnénému poskytnuti nebo zpFistupnéni pfenasenych, uloZenych
nebo jinak zpracovavanych osobnich Gdajl.

7a ochranu dat a osobnich Gdaji odpovidd kaidy zaméstnanec, ktery data a osobni Udaje
zpracovava. Manafer MAS, pfipadné pfedseda provadi kontrolni &innost a pfi ni ovéfuje, zda
s osobnimi Gdaji je naklddano podle obecneho nafizeni o ochrané osobnich Udajl a teto
smérnice.

IIl. Informovéani a préva subjektu Udaji

Nestanovi-li Obecné natizeni o ochrané osobnich Gdajl nebo zvldstni zdkon jinak, mohou byt
osobni Udaje zpracovavany pouze s vyslovnym souhlasem subjektu udajii. V tomto pfipadé musi
byt subjekt ddaji srozumén s tim, jakeé osobni Udaje, za jakym acelem a na jak dlouhou dobu
jsou poskytovany. Souhlas subjektu Gdajd musi byt spravce schopen prokazat po celou dobu
zpracovani,
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Subjekt udajl musi byt sezndmen s tim, Ze mé préavo na:

= pfistup k osobnim Gdajom

" oyymaz

® opravu, resp. doplnéni

* pmezeni zpracovani

* pfenositelnost Gdajd

" pravo vznést namitku

* pravo nebyt pfedmétem automatizovaného individualniho rozhodovani s pravnimi ¢
obdobnymi Ginky tj. prévo nebyt pfedmétem rozhodnuti s uvedenymi ucinky bez Gdasti
lidského faktoru, které zahrnuje i profilovani,

Pokud jsou osobni Udaje ziskavany prostfednictvim formuldfa, musi kazdy formuldf obsahovat
doloZku. V textu dolozky musi byt informace o ucelu, za jakym jsou osobni udaje ziskavany,
jakym zplsobem budou wyuZivany a prohlddeni o tom, Ze ziskané osobni ddaje nebudou
vyuiivany k jingm Gcelim. Daléi souédsti dolozky bude souhlas se Zpracovanim osobnich ddajl s
seznameni s pravy subjektu Gdajl.

IV. Doba zpracovani osobnich Gdaji

Zpracovani osobnich Gdajl mie byt vykonavano jen po nezbytné nutnou dobu. Pomine-|; aéel,
pro ktery byly osobni (idaje zpracovavany, zpracovani musi byt ukendeno. Po uplynuti této doby
mohou byt osobni Gdaje uchovavany pouze pro Ucely archivace, védeckého & historického
vyzkumu a statistické.

V. Evidence zpracovévanych osobnich ddaji

Osobni ddaje, které MAS shromaiduje a poufiva v souvislosti se svoji Cinnosti, jsou tfidény do
oblasti a ndsledné do jednotlivych agend (pfiloha 1 této smérnice).

Fyzicke osoby vystupuji v roli:

V.2.1 Partner / &len MAS: Osobni ddaje jsou ziskdvany prostfednictvim pfihlasky. Mimo
obecnych osobnich Gdaji (jméno, bydiiste, telefon, email, datum narozeni, podpis)
zahrnuje pfihldska i osobni Gdaj, ktery lze povajovat za osobni udaj zvidétniho
charakteru. Clen MAS vyznacuje zdjmovou oblast dle své pFevaiujici &innosti. Vyladovani
uvedeného Udaje je nezbytné pro fungovani MAS.

V. 2.2 Pracovnik / zaméstnanec: Personilni a mzdova agenda zahrnuji osobni udaje pouzivané
pfi obvyklych innostech fizeni lidskych zdrojo.

V.2.3 Obchodni partner: Obchodni agenda zahrnuje osobni udaje pouivané pfi abwyklych
¢innostech vyplyvajicich z obchodnich vztahi,

V. 2.4 Externi subjekt: Za externi subjekty jsou v této smérnici povaovany zejména osaohby,
které se Gfastni akci MAS (spolecenské, kulturni a vzdélavaci akce) nebo osoby, které
realizuji projekt v rdmci vyzev MAS. Osobni Gdaje (iméno, kontaktni informace, podpis)
Jsou ziskavany prostfednictvim prezenénich listin nebo informagniho systému
poskytovatele dotace.

Dalsi osobni Udaje, které MAS shromaiduje, jsou foto, audio a video zaznamy, které se pofizuji
v priabéhu jedndni organd MAS & na akcich MAS.

V agendach personalni, mzdovd, obchodni se wyugivaji SW produkty, které jsou v souladu s
nafizenim GDPR.
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VI. Osobni Gidaje v listinné podobé a na datovych nosicich

VI.1 Dokumenty sosobnimi Gdaji v listinné podobé podiehaji rezimu spisového, archivatniho a
skartaéniho Fadu MAS , PFidte pobejt!” z. s. Pfi praci s nimi musi zaméstnanci MAS dbat zvysene
opatrnosti.

VI.2 Dokumenty musi byt zabezpefeny proti odcizenia prohlifeni nepovolanymi osobami.

VIl. Osobni Gdaje v datovém formdtu

VIl. 1 Vetkeré dokumenty v datovém formatu, které obsahuji osobni tidaje, musi byt zabezpedeny
zaheslovanym pfistupem.

Vil. 2 Dokumenty obsahujici osobni tdaje fyzickych osob uvedenych v glancich V. 2a V., 3 jsou
uloiené na serveru MAS, Ziloha je provedena zdroved na cloudu Google a zajisténa
bezpeénym heslem.

VvIl. 3 Pracovni kopie osobnich Gdajl, souvisejici s personalni @ mzdovou agendou jsou umistény
na disku poéitage asistentky / Gcetni MAS a zajistény heslem.

VIl. 4 Kamunikace s externim zpracovatelem mzdove agendy, kterad obsahuje osobni udaje, musi
byt sifrovana.

VIl. 5 Dokumenty soscbnimi Udaji na datovych nosicich (CD, DVD, flash disk) podléhaji reZimu
spisového, archivaéniho a skartagniho fadu MAS ,Pidte pobejt!” z. s.

VIIl. Externi zpracovatel osobnich udaji

VIl 1 V pfipad8 wyufiti externiho subjektu pro zpracovavani agendy (persondlni, mzdovd, apod.), je
zpracovatel smluvné vazan dodriovat nafizeni €. 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti
se zpracovanim osobnich Udaji a o volném pohybu téchto ddajl,

VIIL, 2 V pFipadé ¢erpani & poskytnuti dotace ziskava pfistup k osobnim Udajim i pfisluiny poskytovatel
dotace, respektive jeho kontrolni organ a dali subjekty provadéijici kontroini &innost v souladu
<e Z4konem & 320/2001 Sh. o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonl
{zékon o finanéni kontrole).

IX. Nahlizeni a zvefejfiovani zapisi a usneseni z jednani organi MAS

IX.1 Zvefejfiovani zapist a usneseni z jedndni orgdn MAS na webowych strankach podléha ochrané
gsobnich udajl, tzn. osobni idaje se minimalizuji nebo anonymizuji, aviak tak, aby konkrétni
sdéleni jesté plnilo svij ucel.

X. Miéenlivost

X.1 Zaméstnanci, ktefi zpracovavaiji osobni tdaje nebo k nim maji pfistup, jsou povinni zachovavat
migenlivost jak o téchto osobnich Gdajich, tak o viech technickoorganizadnich opatfenich na
jejich ochranu. Tato povinnost trva i po skongeni pracovniho poméru zameéstnance.
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Xl. ZAvéreéné ustanoveni

Tato smérnice nabyva Uinnosti dnem schvaleni radou.

Schvéaleno radou dne 21. 5, 2018
w

f.
Yot

zastupuje Alena Seda

Prilohy:

1 - Dokumenty MAS

2 — Zadost o informaci (vzor)

3 —Zadost o opravu (vzor)

4 - Z4dost o vymaz (vzor)

5 — Zadost/ namitka obecnd (vzor)

Informace spravce o zpracovani osobnich udajd (vzory)
Souhlasy se zpracovanim osobnich udaji (vzory)




